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1.1 Strumenti Google

Google mette a disposizione diversi strumenti, alcuni dei quali utili per
I'insegnamento online:

Q

| |

. Google Jamboard

Altri strumenti disponibili, non specifici per I'insegnamento:

« B Google Calendar
« & Google Drive

« ™M Google Mail

o B YouTube
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1.2 Account

Per accedere agli strumenti di Google & disporre di un account

gmail.
Non tutti gli strumenti diventano disponibili, per servizi come Google Meet ed
altri € necessario essere collegati ad una

e un insieme di strumenti che Google mette a
disposizione gratuitamente per I'insegnamento.

include tutte le funzionalita della G Suite

for Education, offrendo inoltre strumenti premium, maggiore sicurezza, piu
stabilita nelle riunioni e maggiore controllo degli account.
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2.1 Google Meet

Google Meet nasce per fare online in modo . E incluso nel
pacchetto G Suite e G Suite for Education.

Per accedere ad una riunione basta avere il di accesso 0, se non Si
dispone di una connessione ad internet, un telefono.

Non € necessario scaricare nessuna applicazione.
Per basta disporre di un qualsiasi account Google.

Eventuali cambiamenti possono essere fatti nel corso del tempo.
https://support.google.com/meet
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https://support.google.com/meet

2.2 Accesso

Google meet X | & Q

Per accedere a Goog Ie Meet baSta Q Tutti () Video @ Notizie [ Immagini Q Maps i Altro Impostazioni  Strumenti
i n Se ri re CO m e Ch i ave d i ri Ce rca S u Circa 2.770.000.000 risultati (0,59 secondi)

meet.google.com ¥ Traduci questa pagina

Google: google meet o solo meet. et

Real-time meetings by Google. Using your browser, share your video, desktop, and
presentations with teammates and customers.

Avviare una riunione video Hangouts Meet
Chi pué avviare le riunioni video? Vuoi utilizzare le videoconferenze
Per creare una nuova riunione ... per il lavoro da remoto ...

Altri risultati in google.com »

Una volta cliccato sul link corretto
fare attenzione allaccount
selezionato in automatico in alto a
destra e selezionare quello corretto.

Niente in programma per oggi
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2.3 Creazione

Per una riunione cliccare
Su Partecipa a una riunione ed
Inserire il nome, non obbligatorio
della riunione. Infine cliccare su
Continua.

La riunione viene , per
partecipare cliccare su Partecipa.

E possibile abilitare/disabilitare
audio e video prima di entrare nella
riunione.

Riunione pronta

Altre opzioni
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2.4 Condivisione

Appena si entra, se si € il creatore della riunione,
vengono mostrate le informazioni da

con le altre persone per farle entrare nella
riunione.

Usando il € necessaria una connessione ad
internet ed é possibile sentire/vedere le altre
persone e vedere cio che viene proiettato.
Usando il basta fare una comune
telefonata, partecipando perd solo tramite audio.

: @ meglio utilizzare un
che scada o venga riutilizzato da Google.
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2.5 Barra in basso

©
?
G

Dettagli riunione ~

Nella barra in basso vediamo:
. . per accedere alle informazioni di condivisione.

» Bottoni centrali: per attivarlo/ disattivarlo, rossa
per uscire dalla riunione, per attivare/disattivare la
webcam.

o . per proiettare il proprio schermo o parte di esso.

o Tre puntini: il con diverse opzioni.
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2.6 Barra in alto

B 2 =

Nella barra in alto vediamo

. per visualizzare tutti i partecipanti (estensione di Chrome),
presto presente di default.

o Numero di partecipanti e dei nomi.

. condivisa con tutti.

e La miniatura della nostra webcam.
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2.7 Registrare

Per far partire una registrazione e
necessario un account G Suite for
Education. Bisogna cliccare sul
con i tre puntini in basso a destra e su
Registra riunione. Esce un

da parte degli eventuali
partecipanti a farsi registrare. La
registrazione parte quando la scritta in
alto a sinistra da diventa E
possibile la registrazione
dal menu cliccando Interrompi la

registrazione sempre nel menu.
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Chiedi il consenso

Re

Interrompi la registrazione

Modifica layout
L1 Schermointero

Attiva sottotitoli

Impostazioni

Utilizza un telefono per l'audio
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2.8 Registrare

Registrare una riunione puo essere utile per creare da soli da
condividere con i ragazzi in seguito.

Dopo che la registrazione viene interrotta viene salvata in automatico su
, previa e-mail di avvenuto caricamento.

Dopo che il video € stato caricato su Google Drive € possibile
con altre persone o caricarlo su Youtube.
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2.9 Proiettare lo schermo

Per mostrare a tutti i partecipanti il proprio

Presenta
schermo o parte di questo cliccare sulla barra O 1o schermointer
In basso a destra Presenta ora e scegliere una S
delle due opzioni:

o : per mostrare a Presenta ora

tutti tutto quello che vediamo noi. Se
abbiamo piu schermi bisogna
sceglierne uno.

. . per mostrare solo un
programma aperto (es. un documento).
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2.9 Proiettare lo schermo

i I “° Condividi tutto lo schermo

Dopo aver scelto cosa proiettare

O una , In base
all'opzione selezionata in precedenza. |l
bottone Condividi diventera blu e
cliccandolo inizieremo a proiettare a tutti.

condividere.

Chi proietta vedra come nell'immagine a
flanco e potra muoversi liberamente sul
proprio PC.
Per terminare la proiezione cliccare R
Interrompi presentazione.

Interrompi presentazione
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3.1 Google Classroom

Google Classroom nasce per per scuole ed
universita, per la creazione e la condivisione di materiale didattico. Si possono
creare, assegnare e valutare compiti.

Google Classroom € disponibile sia per account personali che per account
appartenenti a delle G Suite.
Per usare questo strumento nelle scuole € necessario utilizzare un

. In questo modo solo persone appartenenti all’istituzione,
in possesso di un account, possono accedervi (€ possibile invitare persone
esterne alla propria G Suite solo se specificato nel pannello di
amministrazione).

httos://support.aooale.com/edu/classroom
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3.2 Accesso

Per a Google Classroom basta inserire come chiave di ricerca su
Google: google classroom.

Scegli il tuo ruolo

Una volta cliccato sul link corretto fare
attenzione all’ con cui si sta
facendo I'accesso e scegliere I'opzione
SONO UN INSEGNANTE.

SONO UNO STUDENTE SONO UN INSEGNANTE

Nel caso si scelga I'opzione sbagliata contattare I'amministratore della

propria G Suite.
Come insegnante si puo partecipare a dei corsi (es. corsi di formazione).
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3.3 Creazione di una classe

Per creare un corso, cliccare sul + P ou @
vicino all'immagine del proprio e
account in alto a destra e scegliere Grea corso

Crea corso.

Creare il corso con le informazioni oo cores
della classe e cliccare su Crea. Nomecors (chisto)

Corso Prova

Sezione

3A

Materia
Matematica|

Stanza

Annulla Crea
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3.4 Pagina principale

Nella pagina principale del corso,
che si chiama Stream, compaiono i
messaggi degli studenti e dei
professori. E possibile condividere
iImmagini.

Inoltre vengono segnalati in
automatico materiali e compifi
assegnati.

A sinistra c’€ uno spazio con
I'elenco delle scadenze imminenti
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3.5 Condivisione

E possibile condividere il corso con dei
, al massimo 20 e con gli
. Al massimo 1000 persone
possono accedere al corso.

Per condividere il corso basta andare
nella sezione Persone e cliccare sulle
icone & | inserendo le email degli
account degli studenti o degli
Insegnanti, a cui arrivera una

che dovranno accettare.
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Invita gli studenti o fornisci loro questo codice del corso: an5nt27

Attivita o funzione

Insegnanti per corso

Iscritti a un corso (insegnanti
e studenti)

Numero di corsi a cui & possibile partecipare
Numero di corsi che & possibile creare

Numero di inviti che & possibile
inviare agli iscritti a un corso

Tutori per studente

Visibilita dell'indirizzo email

&3 IABORAToma,PERTI 7ty FomL

EMILIA-ROMAGNA """~ EX ASILO SANTARELLI

Account G Suite 0
scolastico

20
1000

1000
Nessun limite

Nessun limite

20

Nessun limite

Account Google personale

20
250

100 al massimo, 30 al giorno
30 al giorno

100 al giorno per corso

Funzione non disponibile

Funzione non disponibile

@ [WRegioneEmiliaRomagna



3.6 Argomenti del corso

La sezione Lavori del corso € dove
viene caricato il materiale
accessibile agli studenti.

DIGCITAI DDEOMERS

+ Crea E Google Calendar [[] Cartella Drive del corso

Equazioni di secondo grado

Si possono creare degli : Equazioni di primo grado
che fungono da contenitore per il o —
e peri
assegnati.
. . @ Compito
Per crearli basta cliccare sul B comproconquz !
. Domanda
bottone + Crea e scegliere M raerle
'opzione Argomento. el N
B Argomento
QOB 1 pomsromiBhones gy Yot () Shemebmiatomes




3.7 Lavori del corso

Nella sezione Lavori del corso € possibile caricare/creare:

un

un : quando viene creato un compito
con quiz, Classroom crea un quiz vuoto utilizzando un
modulo Google e lo allega al compito. Si pud quindi
modificare il quiz per aggiungere le domande.

una . per pubblicare domande a risposta breve o
a scelta multipla. Dopo aver pubblicato una domanda, si puo
monitorare nella pagina dello stream il numero di studenti
che hanno risposto.
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Compito

Compito con quiz 't
Domanda
Materiale

Riutilizza un post

B
B
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Argomento
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3.7 Lavori del corso

Nella sezione Lavori del corso € possibile caricare/creare:

. . . . @ Compito
o del . per pubblicare materiali e risorse (es. T P——
. . Domanda
programma di studio, le regole del corso o le letture correlate M e |
a un argomentO)_ > Riutilizza un post L]
. . . . E Argomento
. . riciclando del materiale di un altro
COrso.

Dopo che gli studenti compilano i compiti possono
per essere

Organizzato da

C DA\ POR FESR R et g,g
EMILIA-ROMAGNA SR ABORATORIQUPERTI =m - ORLI oK " oo
C )C 2014/2020 % L EMILIA-ROMAGNA QO v as1o sanNTARELLE e EOTEN g BRegloneEmllla Rﬂmagna

o ouropoo di sviuppo



DIGCITAI DDEOMERS

3.8 Allegati dei lavori

U Aggiungi + Crea

Equazioni.txt

Test Gli studenti possono visualizzare il file P&
Testo

Gli studenti possono modificare il file

Crea una copia per ogni studente

Ai lavori del corso € possibile allegare o creare dei file (es. documenti da

compilare o testi da leggere). Il materiale allegato puo essere condiviso
In tre modi:
o : Ogni studente vede lo
stesso file in sola lettura.

. Ogni studente puo fare delle
proprie modifiche sullo stesso file.
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3.8 Allegati del lavori

0 Aggiungi + Crea

Equazioni.txt

Testo

Gli studenti possono visualizzare il file ¥
Gli studenti possono modificare il file

Crea una copia per ogni studente

Ai lavori del corso € possibile allegare o creare dei file (es. documenti da

compilare o testi da leggere). Il materiale allegato puo essere condiviso
In tre modi:

: Ogni studente riceve una copia
del file che puo modificare. Si creeranno quindi delle copie dello
stesso file per ogni studente.
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3.9 Opzioni di assegnamento

| lavori possono essere sul momento o - E==E
per essere pubblicati in seguito in automatico. P E—

E possibile specificare una . Quando la scadenza o

si avvicina verra segnalato nella sezione Imminenti in

Stream. Se

Si pud assegnare il lavoro ad un argomento ed utilizzare

una come metodo di valutazione, per dividere la
valutazione in diversi criteri visibili allo studente.
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3.10 Voti

24 apr Nessuna d 30 ap 26m
bla rispondi al Allora.. Prim

Ordina per cognome

-» Mediadel corso 10 88
‘* — __/100 10 88 Mancante

Dopo che i compiti vengono dagli studenti possiamo
valutarli usando le griglie oppure assegnando un voto.

Tutti | voti associati agli studenti si potranno vedere nella sezione Voti.
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4.1 Altri strumenti utili

Alcuni strumenti che possono risultare utili per fare didattica online e che non
vediamo nello specifico, ma che abbiamo a disposizione, sono:

. . per avere una da proiettare su cui poter
scrivere liberamente (meglio se usata con una tavoletta grafica).

. . un’ condivisibile con i partecipanti di un corso.

. . uno online dove si possono
condividere file con gli studenti e con gli insegnanti.

. :una dove google invia tutte le notifiche (es.
creazione di compiti, di riunioni) e dove possiamo comunicare.

. . dove possiamo caricare le nostre e condividerle in

privato, esclusivamente con gli studenti interessati.
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Grazie per aver partecipato al webinar
«Formazione a distanza:
come usare Google Meet e Classroom»

Per informazioni sui prossimi appuntamenti:

Per informazioni sull’associazione Digital Dreamers:
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